
Q: 如何使用”過濾器” ?                                   No: ROO015 
A:  
1. 從 “分析”中的 “資料” 區, 點選 “過濾器“. 請參考下圖. 
2. 從過濾器屬性的 ”欄位” 處, 下拉選取您的條件題目. 並在 “運算符號” 及 

“值” 的地方輸入您的條件. 然後再用 “和” 及 “或” 加入下一個條件. 
3. 如果以後還要使用此過濾器的條件, 您可用 “儲存” 存下過濾條件, 下次使

用時再用 “載入” 即可. 
4. 然後使用 “執行”. 來依過濾條件過濾資料. 

 
 
5.過濾完成後, 會顯示在所有筆數中有多少筆吻合, 如下圖. 請按 “確定”. 

 



5. 此時顯示的資料即為過濾吻合的資料,如下圖. (原本 13 筆, 目前只剩吻合的

10 筆資料) 

 
 
6.回到 “報告” 處, 在報告上端您可看到過濾條件顯示於上方, 如下圖. (13 筆資

料中, 只統計吻合的 10 筆資料.) 

 
 



 

 
7.然後您如一般作業, 可以輸出報告或作任何相關處理. 


